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◎ 宿舎の鍵は、宿舎管理人に「宿舎貸与承認書」を提示して、宿舎管理人が

保管している「鍵の受渡簿」に所要事項を記入押印のうえ受領し、原則とし

て宿舎管理人立会のもとに入居し、その指示に従ってください。 

なお、その際宿舎管理人が「居住者名簿」の用紙を渡しますので、所要事

項を記入して宿舎管理人にご提出ください。 

（注）宿舎管理人の勤務時間については別表２の｢宿舎管理人勤務時間一

覧表｣をご覧ください。 

◎ 電気・ガス・水道等の開栓は、直接入居者が関係会社等に連絡のうえ手続

きをしてください。 

また使用上の不注意から事故が発生することのないよう取扱方法及び注意

事項を十分聞いて使用してください。 

◎ 入居したら、宿舎内外を点検し、退居時の修繕漏れがあれば、すみやかに

宿舎管理人に「宿舎の損傷又は汚損の確認・申出書」（５０ページ別紙 1）を

提出し、指示に従ってください。申し出がない場合には、異常がなかったも

のとみなします。 
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