
履歴書記入要領 
 
◎注意事項 
 本履歴書の記載内容については必ず証明書等により又は在籍機関等に直接確認のうえ， 
相違脱漏のないよう記入してください。虚偽の記載があったときは，相応の措置をとらざ 
るを得ない場合があります。 
  
【共通】 
１ 原則として様式に直接入力後，Ａ４の用紙に印刷して作成する。やむを得ない場合は

https://jinji.hiroshima-u.ac.jp/annai/yougosyu.html


 
⑥ 休学期間がある場合は，学校等名称の後に改行して「（休学 平成○年○月○日～平 

  成○年○月○日）」と記入する。 
○修了区分一覧 

  
 
 
 
 

4「学位」欄 
  「学位・専攻分野」欄は，下記の学位区分一覧に記載するもののうち該当するものに 
 ついて，取得年月日及び学位名称に付記する専攻分野の名称を記入する。 
  なお，専門職学位については，「学位・専攻分野」欄に「専門職」と記入し，学位名 
 称に付記する専攻分野の名称を記入する。 
  また，該当する学位がない場合は「学位・専攻分野」欄に「その他」と記入し，学位

名称に付記する専攻分野の名称を記入する。 
  （例） 平成 10.3.25 修士（○○学）   ○○大学 
      平成 13.3.25 博士（○○学）   ○○大学 
      平成 18.3.1  専門職（法務博士） ○○大学 
 ○学位区分一覧 

 
5「【研究者情報】Researcher ID ORCID 情報 研究者番号」欄 
  Researcher ID 又は ORCID 情報を必ず１つは記載してください。（※Clarivate 

Analytics 社又は ORCID web ページより取得が可能です。） 
  

卒業・ 卒業見込・修了・修了見込・退学・退学予定・中退・満了・ 
単位修得退学・単位修得退学見込・研究指導認定退学・ 研究指導認定・ 
転学・ 転学部 ・ 転学科 ・ 除籍 ・ 在学 

修士・ 博士・MS（Master of Science）・MA（Master of Arts）・Ph.D（Doctor 
of Philosophy ）・ 専門職 （最終学歴の証書の写し等を添付） 
 



【NO.2】 
5「その他の期間（職歴等）」欄 
 ① NO.１に記入した学歴以外の経歴を採用予定日直前まで記入する。 
  また，就学・就労以外の期間（無職・家事手伝い・療養等）も含め，全て記入してく 
  ださい。 
 ② 勤務先等名，職名，職務・研究従事内容及び勤務態様に変更があった場合はそれぞ 
  れ記入する。 
 ③ 期間の始期・終期が同一月内の場合は，始期・終期とも同じ月を記入する。 
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